‘ﬁU schrénky

Vazeni uzivatelé datovych schranek,

do rukou se Vam dostava zakladni informa-
ce o datovych schrankach, které jsou od
1. 7. 2009 uréene pro komunikaci s urady.
Pouzivani datovych schranek bude po-
vinne pro pravnicke osoby, zapsané v ob-
chodnim rejstriku a pro organy verejné
moci. Vyjimku maji prozatim pouze ad-
vokati a danovi poradci, a to na tii roky.
Ti si vSak v tomto obdobi mohou da-
tovou schranku zridit na viastni zadost.
Spravcem informacniho systému da-
tovych schranek je Ministerstvo
vnitra CR. Provozovatelem
informacniho systemu je
drzitel postovni licence
(Ceska posta, s.p.).

V nasledujicich radcich Vas
v otazkach a odpovédich provedeme
informacemi o datovych schrankach.

CO JE DATOVA SCHRANKA?

Datova schranka je elektronickym ulozistem, tedy datovym prostorem, ktery je
vyhrazen pro organ vefejné moci nebo pravnickou osobu, podnikajici fyzickou
osabu ¢i fyzickou osobu, kam jsou organy vefejné moci dorugovany datové zpra-
vy nebo posilany zpravy organum verejné moci.

PRO KOHO JE DATOVA SCHRANKA URCENA?

Jste-li fyzicka nebo podnikajici fyzicka osoba, popfipadé pravnicka osoba, nezapsa-
na do obchodniho rejstiiku, muzete si o zfizeni datove schranky pozadat, nejlépe
na pracovistich Czech POINT, a vyuzivat vyhod zarucené a bezpecné komunikace
s organy verejne moci tfeba z pohodli svého domova &i kancelare.

Jste-li osobou opravnénou jednat za organ verejné moci nebo za pravnickou osobu,
zapsanou do obchodniho rejstfiku, bude Vam datova schranka zfizena ze zakona.



KDY JE ZPRAVA POVAZOVANA ZA DORUCENOU?

Dokument, ktery byl dodan do datoveé schranky, je dorucen okamzikem, kdy se
do datové schranky prihlasi osoba, ktera ma s ohledem na rozsah sveho oprav-
neni pristup k dodanemu dokumentu. Neprihlasite-li se do datove schranky ve
Ihuté 10 dnu ode dne, kdy byl dokument dodan do datové schranky, povazuje se
tento dokument za doru¢eny poslednim dnem této Ihlty.

JAK S| DATOVOU SCHRANKU ZRIDIM?
Datovou schranku organu verejné moci a pravnicke osobé, zapsané do obchod-
niho rejstriku, zridi Ministerstvo vnitra CR.

JAK ZISKAM PRISTUP DO DATOVE SCHRANKY?

Jste-li odpoveédna osoba organu verejne moci nebo pravnicke osoby, ocekavejte,
ze vam budou zaslany dopisem do vilastnich rukou prihlasovaci udaje, a to po
datu ucinnosti zakona €.300/2008 Sh., tedy po 1. 7. 2009,

KDO JE OPRAVNEN K PRISTUPU DO DATOVE SCHRANKY?

K pfistupu do datové schranky pravnické osoby je opravnén statutarni organ
pravnickeé osoby, clen statutarniho organu pravnické osoby nebo vedouci organi-
zacni slozky podniku zahranicni pravnicke osoby zapsane v obchodnim rejstfiku,
pro néz byla datova schranka zfizena. V pripadé organu vefejné maci je k pri-
stupu opravnén vedouci organu vefejné moci, pro néhoZz byla datova schranka
zfizena. V pripadeé fyzicke osoby je k pfistupu opravnena fyzicka osoba, pro niz
byla datova schranka zfizena.

Opravnénou osobou tedy je ministr, hejtman, starosta, feditel Ufadu, jednate-
lé, vedouci organizacnich slozek. Opravnéna osoba muze k pfistupu do datove
schranky poverit i dalsi osobu a stanovit ji rozsah pristupu do datové schranky.
Opravnéna osoba muze téz ustanovit tzv. administratora, ktery bude za ni pové-
rovani dalSich osob provadét.

JAKE ZPRAVY NEJSOU PRENASENY INFORMACNIM SYSTEMEM
DATOVYCH SCHRANEK?

Informacni system datovych schranek neni uréen pro zpravy tajné, neni uréen pro
zpravy, jejichz povaha neumoziuje doruceni Informaénim systémem datovych
schranek, a neni nutne jim zasilat zpravy, které nemaji ¢islo jednaci, popripadé
zpravy, které jsou doruCovany jinym bezpetnym zpuscbem (napf. elektronicky

podepsanym e-mailem, doruéenym do elektronické podatelny jiného ufadu).

Komu mohu odesilat a od koho mohu prijimat dokumenty?

OVM PO Podnikajici FO FO
~. | Organ verejné moci (OVM) ANO ANO ANO* ANO*
E | Pravnicka osoba (PO) ANO NE NE NE
'E Podnikajici fyzicka osoba ANO* NE NE NE
< Fyzicka osoba (FO) ANO™ NE NE NE

*

Podnikajici fyzické asoby a fyzické osoby, pokud majf zfizenu DS.



SLUZBY Ceské posty nabizené k datovym schrankam:

Datova zprava vydrzi v datové schrance 90 dni. V pripade, ze s ni chcete pra-
covat i po uplynuti této Inhaty, muzete si aktivovat sluzbu ,Datovy trezor”, ktera
je urena k ulozeni zpravy a jejimu filtrovani dle ruznych kritérii, napriklad se-
znam zprav za obdobi, seznam zprav od jednoho odesilatele, pfijemce. Sluz-
ba ,Datovy trezor” se aktivuje pomoci elektronickeho formulare na webu nebo
osobné prostrednictvim prepazek Czech POINT. Vyhoda je, ze datove zpravy
neopousti zabezpedteny prostor informaénich systémi CP, provozovatele dato-
vych schranek.

NOTIFIKACE POMOCI SMS

Chcete byt informovani o doru¢eni nove datoveé zpravy pomoci SMS? Muze-
te si zaktivovat sluzbu SMS notifikace, ktera vychazi z aktualniho konceptu
datovych schranek a umozniuje jejich uzZivatellm zajistit si automatické za-
slani SMS informace o doruceni nove datove zpravy do své datové schranky
prostiednictvim placené sluzby SMS Premium. Cilem sluzby SMS notifikace
je poskytnout subjektum vyuzivajicim Informacéni systém datovych schranek
moznost obdrzet automatickou informaci o doruceni nove datove zpravy. Tato
sluzba nabizi identifikaci typu dorucené datové zpravy (normalni ¢i do vlast-
nich rukou).

BEZPECNY KLIC K DATOVE SCHRANCE

Chcete si zajistit vys8i stupen bezpecCnosti pfi pfistupovani k datovym schrankam
a dokumenty opatfit v elektronické podobé (datoveé zpravy) zaruéenym elektro-
nickym podpisem? Bezpedény kli¢ k datovym schrankam je novy produkt Ceské
posty, prioritné urceny pro uZivatele datovych schranek, ktery Vam toto zajisti.

Sluzba je nabizena ve trech produktovych radach:

petny Klic k datove schrance KOMPLET
Je uréen pro zakaznlky kterl chteji zwsn bezpecnost a kamfort pFistupu ke svym
datovym schrankam a zaroven chtéji svou elektronickou komunikaci opatrit zaru-
cenym elektronickym podpisem.
necny klié k datové schrance — pfistupovy

Je urcen pro zakazniky, ktefi chtéji pouze zwslt bezpecnost pristupu ke svym
datovym schrankam, nebo pro zakazniky, ktefi jsou jiz majiteli kvalifikovaného
certifikatu.

| DaCcny | K datove =i \rance - il I } S
Je urcen pro nove zakazmky ktefi jsou jiz majlteh komercniho certifikatu a chtgji

v ramci akéniho balicku ziskat kvalifikovany certifikat a USB token pro bezpecéné
uloZeni soukromych kli¢l a certifikatu,




AKTIVACE SLUZBY - BEZPECNOSTNI KLIC K DATOVE SCHRANCE

Produkt muzete ziskat prostrednictvim nékolika prodejnich kanalu:

» osobné na kontaktnim mistgé Czech POINT na pobogkach Ceské posty

» objednat si bali¢ek prostfednictvim elektronického objednavkového systému na
webovych strankach www postsianum cz a nechat si produkt poslat na adresu

» prostfednictvim obchodnikt Ceské posty

» postup aktivace produktu je uveden na www postsignum.cz.

SEMINAR K DATOVYM SCHRANKAM — PRIJDEME AZ K VAM

Chcete-li se naucit prakticky pouzivat datovou schranku, muzete vyuzit cyklus
puldennich seminaru ve viech krajskych mestech. Problematikou Vas provedou
profesionaloveé z oblasti prava a IT technologii. Pfijemnou a efektivni formou zis-
kate potrebné informace a znalosti. Prihlasky na seminaf naleznele na adrese
www.datove-schranky.org.

Jste-li pravnicka osoba, vyuzijte zminény seminaf. Cilem seminafe je pfedat
uzivateli datove schranky kompletni informace potiebné k tomu, aby byl scho-
pen bez problému pouzivat svou datovou schranku. Hlavnim rysem vzdéla-
vaciho seminare je maximalni nazornost. Kazdy ucastnik ziska navic jako
benefit zdarma pfistup k e-learningovemu kurzu prostfednictvim internetu,
a to na 90 dni po skonceni seminare. E-learning svym obsahem plné pokryva
veskerou problematiku a poslouzi kazdemu ucastnikovi jako nazorna infor-
macni zakladna.

Jste-li organ vefejné moci a mate zajem o $koleni k datovym schrankam,
kontaktujte prosim Sekci vefejné spravy Ministerstva vnitra CR, e-mail
egoncentrum@mver.cz.,

Vase Ceska posta, s.p.
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